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1. IDENTIFICAZIONE REVISIONE E MODIFICHE ALLA PROCEDURA 

 

Le pagine contenenti informazioni sottoposte a revisione saranno identificabili da una linea 
verticale posta a lato destro delle pagine stesse. 

 

 

REVISIONI 
 

2.  FINALITÀ 
 

In ottemperanza a quanto previsto da Programma Nazionale per la Sicurezza dell’Aviazione Civile Ed.3 del 

7/9/2020 – Capitolo 1 (di seguito anche PNS), che introduce ulteriori specifiche metodologiche e 

procedurali delle disposizioni già contenute nel Regolamento (UE) della Commissione N. 1998/2015 e 

nella Decisione della Commissione n.8005/2015 

La presente procedura definisce: 

 Il processo di rilascio dei tesserini di ingresso in aeroporto. 

 Le norme di accesso all’aerea Air Side. 

 Gli obblighi da parte del soggetto richiedente. 

Tutti gli operatori pubblici e privati, compreso il personale in uniforme ed in servizio aeroportuale delle 

Amministrazioni dello Stato, per accedere nelle aree delle aerostazioni e loro pertinenze aperte al 

pubblico, devono essere muniti di tessera aeroportuale da esporre in modo visibile per tutto il periodo in 

cui questi si trovi in tutte le aree dell’aeroporto. 

  

Revisione n. Data 

0 Gennaio 2017 

1 Agosto 2017 

2 Febbraio 2018 

3 Giugno 2018 

4 Aprile 2019 

5 Novembre 2020 

6 Novembre 2022 

7 Dicembre 2022 

8 Febbraio 2023 
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3. RIFERIMENTI NORMATIVI 
 

→ Regolamento del Parlamento e del Consiglio N. 300/2008 dell’ 11 marzo 2008.   

→ Regolamento (UE) N. 1998/2015 della Commissione del 05 novembre 2015 e smi. 

→ Decisione (UE) N. 8005/2015 della Commissione del 16/11/2015  e smi. 

→ Programma Nazionale per la Sicurezza dell’Aviazione Civile Ed. 3 e smi. 

→ Circolare ENAC SEC 05A ed allegato Manuale della Formazione.  

→ Circolare ENAC GEN02A. 

→ Regolamento Certificazione dei Prestatori di Servizi Aeroportuali di Assistenza a Terra  

→ Ordinanza ENAC D.A. che disciplina la circolazione di persone e automezzi nell’area interna 

aeroportuale. 

→ DPR 445/2000 art. 76.  

Reg. (UE) N. 216/2008 del Parlamento e del Consiglio del 20/02/2008. 4.  SOGGETTI RESPONSABILI 
 

→ Gestore Aeroportuale 

→ Soggetto Richiedente 

→ Ufficio di Polizia di Stato 

→ ENAC 
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5.  PROCEDURA RILASCIO TESSERINI DI INGRESSO IN AEROPORTO/ TESSERINI 

DI INGRESSO “VISITATORE” CON SCORTA 

5.1 Criteri generali. 

Tutte le richieste di Tesserino di Ingresso in Aeroporto (in seguito sinteticamente T.I.A.) e Tesserino 

Ingresso Visitatori con scorta (in seguito sinteticamente T.I.V.)  redatte in formato dattilografico o in 

stampatello secondo modelli riportati in allegato, dovranno essere inoltrate dai soggetti titolati (Enti 

richiedenti), così come elencati al punto 5.2 della presente procedura ad AIRiminum 2014 Spa – Ufficio 

tesseramento.  

Le richieste potranno essere presentate all’ufficio tesseramento il martedì orario di apertura 8.00/12.00 

– 12.30/16.30. 

Una volta acquisita la richiesta di permesso di accesso da parte del soggetto richiedente sarà cura di 

AIRiminum 2014 Spa – Ufficio Tesseramento predisporre la fase istruttoria che precede il rilascio del 

tesserino di ingresso, procedendo cosi a verificare, la completezza e rispondenza dell’istanza, l’esistenza 

di un motivo legittimo e valutare la tipologia di tesserino da emettere in ragione della richiesta presentata.  

Tutti i moduli per le relative richieste citati nella presente procedura sono pubblicati sul sito web di 

AIRiminum 2014 Spa http://www.riminiairport.com/modulistica-tesserini-ingresso/ e comunque a 

disposizione presso l’Ufficio Tesseramento il quale avrà cura di inserire, aggiornare e integrare i dati nel 

sistema informatico, in modo tale che nelle pratiche sia visibile la storicità dei passaggi. 

Il sistema informatico garantisce la riservatezza dei dati nonché la conservazione e la possibilità di 

consultazione degli stessi per 5 anni da parte degli Enti di Stato. 

ENAC in sede di attività ispettiva e l’Ufficio di Polizia, possono effettuare in qualsiasi momento le verifiche 

di competenza. 

Si rappresenta inoltre che, ai fini del rilascio del T.I.A. è requisito fondamentale il controllo dei precedenti 

personali (Background Check) da parte della Polizia di Stato – Ufficio Polizia di Frontiera, pertanto 

l’emissione del tesserino potrà essere effettuata solo a fronte di parere favorevole e sarà ripetuto almeno 

con cadenza annuale (background rafforzato), triennale per il background standard. Il T.I.A emesso sarà 

valido per il solo aeroporto per il quale è stato rilasciato.  

In caso di esito negativo al Background Check non verranno erogati rimborsi. 

Si precisa che il Background Check non sarà necessario qualora venga presentata istanza per il T.I.V. come 

disposto al cap. 1.2.7.2 del Regolamento (UE) N. 1998/2015 della Commissione, a condizione che la 

persona che effettua l’ingresso sia scortata da personale già in possesso di T.I.A. e abilitato alla scorta. 

Nessun T.I.A. potrà essere rilasciato fintanto che il titolare non abbia preventivamente o contestualmente 

riconsegnato l’eventuale tesserino in suo possesso (sia esso scaduto o in corso di validità). 

Contestualmente al rilascio di T.I.A. sarà onere di AIRiminum 2014 Spa fornire adeguata informazione sul 

layout aeroportuale e tipologia dei security check-point, nonché di fornire i recapiti telefonici della Forze 

dell’Ordine in caso vi sia necessita di effettuare segnalazioni. 

 

http://www.riminiairport.com/modulistica-tesserini-ingresso/
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I possessori di T.I.A. e T.I.V.  sono tenuti ad esporli visibilmente e ad esibire su richiesta delle Forze 

dell’Ordine, un proprio documento di riconoscimento. 

Ad esclusione degli Enti di Stato per il quale il titolo di accesso è gratuito, tutti gli altri soggetti/enti 

dovranno provvedere al pagamento della fase istruttoria contestualmente alla presentazione 

dell’istanza. 

 

5.2 Requisiti del soggetto richiedente. 
 

Sono autorizzati a richiedere il rilascio del tesserino d’ingresso in aeroporto (T.I.A) tutte le persone che vi 

operano con continuità, appartenenti a:   

▪ Enti di Stato 
▪ Gestore Aeroportuale 
▪ Vettori 
▪ Handler 
▪ Ditta di manutenzione aeronautica non soggetta a certificazione (categoria 8 del D.lgs. 18/99) 
▪ Prestatore di servizi non soggetto alla certificazione (categoria 1 del D.lgs. 18/99) 
▪ Impresa di Sicurezza 
▪ Sub - concessionario 
▪ Fornitore Conosciuto di Forniture per l’Aeroporto 
▪ Doganalista e Ausiliario Doganale 
▪ Aeroclub 
▪ Società /enti con base sullo scalo 
▪ Tour Operator non Sub-concessionari di BOX limitatamente al giallo in applicazione di quanto 

previsto dalla procedura 2017RMI24. 
 

Ognuno dei soggetti/enti elencati devono obbligatoriamente avere un “motivo legittimo” per accedere alle aree 
lato volo, ovvero essere in possesso di un titolo che giustifichi una necessità operativa e regoli l’attività specificata 
presso l’aeroporto di Rimini. 
 
Per “motivo legittimo” riferito alle persone è da intendersi: 

 
▪ Lavoro 

▪ Formazione 

▪ Informazione/educazione 
 

Gli stessi soggetti/enti sono da intendersi anche come gli unici titolati ad inoltrare la richiesta di 

tesserino ingresso visitatore con scorta (T.I.V.) nei casi previsti dal punto 1.2.7.2.1 del PNS parte A. 
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5.3 ISTANZA E DOCUMENTAZIONE DA PRESENTARE PER IL RILASCIO DI 

T.I.A. 

5.3.1 Richiesta T.I.A. 

L’stanza, deve essere inoltrata dagli enti/soggetti che richiedono l’ingresso in aeroporto per i propri 

dipendenti o le società per con le quali sono in essere rapporti di natura di tipo contrattuale ad AIRiminum 

2014 Spa – Ufficio Tesseramento almeno 40 giorni lavorativi prima della decorrenza della data 

di rilascio del permesso, il quale verificata la correttezza e completezza nonché la legittimità 

dell’istanza e compatibilità tra attività da svolgere e aree di accesso richieste, procede con la fase 

istruttoria.  

Resta fermo che le tempistiche di rilascio sono subordinate all’esito positivo del background check 

rafforzato da parte della Polaria. 

Si precisa che, le istanze pervenute incomplete, con dati errati o poco comprensibili, non saranno 

processate sino a che non verrà fornita nuova documentazione nel corretto formato. 

Il tesserino di ingresso T.I.A. potrà essere rilasciato, previo pagamento anticipato del corrispettivo 

indicato dal gestore e fino ad un massimo di 6 mesi dalla data di presentazione dell’istanza, superati i 

quali sarà necessario ripresentare l’intera documentazione. 

 

Il fac - simile della richiesta da redigere su carta intesta (v. allegato 1) è disponibile sul sito di 

AIRiminum 2014 Spa http://www.riminiairport.com/modulistica-tesserini-ingresso/ 

 

Nella richiesta dovranno essere chiaramente specificati/e: 

 

✓ Data della richiesta; 

✓ Data di accesso; 

✓ Nome dell’azienda/ente richiedente; 

✓ Generalità, professione e tipo di contratto del soggetto per il quale si richiede il rilascio del 

T.I.A; 

✓ Elenco delle aeree per le quali si richiede l’accesso; 

✓ Breve descrizione dell’attività da svolgere; 

✓ L’eventuale necessità di introdurre articoli proibiti specificando la categoria. 

 

Il soggetto/ente richiedente è responsabile, in via esclusiva, della correttezza e veridicità delle 

informazioni e dei dati indicati nell’istanza di richiesta, consapevole delle responsabilità previste, 

in particolar modo dall’art. 76 del DPR 445/2000. 
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5.3.1.1.  Richiesta T.I.A. Enti di Stato. 

 

Gli Enti di Stato dovranno presentare la richiesta su carta intestata firmata dal Dirigente dell’Ufficio 

indirizzarla ad AIRiminum 2014 Spa - Ufficio Tesseramento, specificando la mansione e le aree per le 

quali si richiede l’accesso (v. allegato 1-A) e allegando copia del documento del dipendente.  

 

Le Forze di Polizia, quali: Polizia di Stato, Polizia Penitenziaria, Carabinieri, Guardia di Finanza e Corpo 

Forestale dello Stato anziché allegare la copia del documento dovranno inserire nella richiesta stessa i 

dati anagrafici del personale, ovvero nome, cognome, luogo e data di nascita. 

Sarà cura delle Forze di Polizia specificare nella richiesta i nominativi per i quali si richiede tale esenzione 

e l’introduzione degli articoli proibiti in area sterile. 

Per quanto concerne il personale delle Agenzie delle Dogane che svolge con continuità un’attività di 

contrasto al traffico di sostanze stupefacenti e il personale del Dipartimento dei Vigili del Fuoco in 

servizio aeroportuale operativo, dovranno trasmettere apposita lista ad ENAC Direzione Aeroportuale. 

Ove sussista una specifica esenzione ai controlli di sicurezza verrà emessa una tessera analoga con 

aggiunta della dicitura “ESENTE CONTROLLI DI SICUREZZA DA PNS” e l’eventuale indicazione 

dell’introduzione di articoli proibiti. 

Si dovrà inoltre allegare copia dell’attestato di frequenza di un corso di formazione di Security conforme 

a quanto riportato nella circolare ENAC SEC05A nonché copia dell’attestato del corso Airside Safety, 

obbligatorio per la richiesta di rilascio delle tessere aeroportuali di colore verde e rosso in ottemperanza 

a quanto disposto dal Reg. (UE) 139/2014. 

 

5.3.2  Documentazione da produrre unitamente alla richiesta. 
 

a) Foto tessera cartacea prodotta dal soggetto/ente richiedente firmata sul retro oppure in formato 

digitale.JPG, in alternativa alle opzioni elencate, nell’orario di apertura, presso l’ufficio 

Tesseramento. 

 

b) Fotocopia leggibile (a colori) di un documento d’identità in corso di validità della persona per la 

quale viene richiesto il tesserino;    

Nota 1 

SE ITALIANO: Carta d’identità o passaporto o patente. 

Nota 2 

SE CITTADINO EUROPEO: documento del paese di origine (no patente di guida) e carta d’identità italiana o 

attestazione di residenza del comune in cui si vive o dichiarazione di domicilio da parte dell’azienda per la cui si 

lavora. 

Nota 3 

SE CITTADINO EXTRACOMUNITARIO: passaporto, permesso di soggiorno in corso di validità e carta d’identità 

italiana o attestazione di residenza del comune in cui si vive o dichiarazione di domicilio da parte dell’azienda per 

cui si lavora. Se in possesso di passaporto, presentare visto d’ingresso europeo in corso di validità. 
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c) Dichiarazione di residenza e dichiarazione relativa all’attività professionale, gli studi ed 
eventuali interruzioni (v. Allegato 3). superiori a 28 giorni negli ultimi 5 anni secondo le 
modalità previste dal decreto del Presidente della Repubblica del 28 dicembre 2000, n. 445 e 
ss.mm.ii.; in tale documento l’interessato dichiara altresì, assumendosi la responsabilità, che nei 
periodi di interruzione non ha posto in essere alcun comportamento e/o azione contrario alla 
sicurezza da redigere a cura della persona per cui si richiede la tessera aeroportuale.  
La dichiarazione dovrà inoltre attestare la residenza dell’interessato relativa almeno agli ultimi 
cinque anni secondo le modalità previste dal citato DPR 445/2000 e ss.mm.ii. Per coloro che 
negli ultimi cinque anni sono stati, anche per un periodo, residenti all’estero si richiede 
certificazione o attestazione rilasciate dalla competente autorità dello Stato estero, corredata di 
traduzione in lingua italiana autenticata dall'autorità consolare italiana che ne attesti la 
conformità all'originale, di non aver riportato condanne penali e di non essere destinatario di 
provvedimenti che riguardano l'applicazione di misure di sicurezza e di misure di prevenzione, 
di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale, di non 
essere a conoscenza di essere sottoposto a procedimenti penali (v. Allegato 3). Fermo restando 
quanto sopra è facoltà del Gestore chiedere ulteriore documentazione al fine dell’accertamento 
della residenza degli ultimi 5 anni. 
 

d)  Tipologia di contratto che lega la persona alla società richiedente o alla società di appartenenza, 
e durata del contratto medesimo, con indicazione della mansione, ove applicabile.   

e) Copia dell’Attestato di frequenza ad un corso di formazione di security, conforme a quanto 
riportato nella Circolare ENAC SEC 05A ed allegato Manuale della Formazione. 

CATEGORIE 

|   A1   |   A4   |   A5   |   A11   |   A12   |   A12BIS   |    A13   |     A14    | (solo per T.I.A banda gialla) 

I corsi dovranno essere rilasciati da istruttori certificati ENAC, il cui elenco aggiornato è disponibile sul 
sito dell’ENAC, secondo quanto previsto dalla vigente normativa. 

Nel caso in cui il corso debba ancora essere effettuato, l’Ufficio Tesseramento procederà all’iter di per il 
rilascio del T.I.A. al momento dell’acquisizione dell’attestato di frequenza del corso effettuato. 
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Nota  

Per gli operatori aeroportuali in possesso di un attestato di un corso di formazione per la security rilasciato da un 

altro Stato membro della UE si applica il “mutuo riconoscimento della formazione” secondo quanto previsto dal 

PNS cap. 11.7.1.1: “Le attestazioni di competenze, acquisite in uno Stato membro da un soggetto per ottemperare 

ai requisiti del Regolamento (CE) 300/2008 e suoi provvedimenti attuativi, vengono riconosciute in Italia previa 

presentazione dell’approvazione effettuata dall’Autorità competente del Programma Nazionale per la Sicurezza 

riportante il programma di formazione di riferimento”. 

f) Copia dell’Attestato del corso Airside Safety, obbligatorio per la richiesta di rilascio delle tessere 

aeroportuali di colore verde e rosso in ottemperanza a quanto disposto dal  Reg. (UE) 139/2014.  

g) Attestazione dell’avvenuta Formazione ed Informazione in materia di Sicurezza nei Luoghi di 

Lavoro così come previsto dall’articolo 37 e 26 comma 2 del D.lgs. 81/08. 

h) Documentazione attestante dell’avvenuta formazione ed Informazione sulla gestione delle 

emergenze nelle Aerostazioni e in tutti gli edifici ubicati all’interno del sedime Aeroportuale di 

Rimini come previsto dal  D.M. 10.03.98. 

i) Dichiarazione Sostitutiva di Certificazione diversa per tipologia di contratto di lavoro. 

→ Dichiarazione Sostitutiva di Certificazione – Dipendenti (v. Allegato 7) - In caso di operatori che 
abbiano un contratto di lavoro dipendente - redatta su carta intestata della Società di 
Appartenenza e firmata dal datore di lavoro di cui dovrà essere allegata copia del documento di 
identità.  

 

→ Dichiarazione Sostitutiva di Certificazione – Altri soggetti (v. Allegato 8) -in caso di operatori che 
svolgano attività come liberi professionisti. Si dovrà inoltre allegare copia del contratto di lavoro 
tra il libero professionista e la Società 
 

j) Elenco delle aeree per le quali si richiede l’accesso (v. Allegato 1) 

k) Richiesta introduzione articoli proibiti specificando la/le categoria/e (v. Allegato. 4/4A) 

l gestore aeroportuale, previo parere della Direzione Aeroportuale, potrà prevedere, a corredo 
della richiesta, ulteriore documentazione ritenuta necessaria. 
 
La durata della tessera aeroportuale non potrà superare la scadenza più breve risultante dalla 
verifica 
della durata del contratto di appalto/subappalto e della durata del contratto di lavoro. 
In caso di persone che presentino ai punti di controllo dell’accesso un TIA scaduto, l’operatore 
inibirà l’accesso, ritirerà la tessera e chiamerà la polizia presente sullo scalo. 
 
E’ onere del Datore di Lavoro la verifica della validità dei corsi security e safety del personale 
dipendente. 



 

AEROPORTO INTERNAZIONALE DI RIMINI -SAN MARINO F. FELLINI. 
 

PROCEDURA PER IL RILASCIO DI TESSERE D’ INGRESSO IN AEROPORTO 
E TESSERE D’ INGRESSO VISITATORE CON SCORTA 

 

ED: 0 
REV.8 dicembre 2022 
Emissione: GEN 2017 

 

10 
 

5.3.2.1 Documentazione aggiuntiva da allegare alla richiesta di permessi di accesso 

distinta per categoria di Enti Richiedenti. 

❖ GESTORE AEROPORTUALE, VETTORI, HANDLER E IMPRESE DI SICUREZZA 

Il Gestore Aeroportuale, i vettori, gli Handler e le Imprese di Sicurezza dovranno consegnare una 

Dichiarazione Sostitutiva di Certificazione attestante la durata del contratto di assunzione dei propri dipendenti 

diretti.  

Durata della tessera aeroportuale: 

 CTI (contratto a tempo indeterminato): massimo 5 anni. 

 CTD (contratto a tempo determinato): per il personale del Gestore, dei vettori, Handler e Imprese di 

Sicurezza in base alla durata del contratto di lavoro.  

Per gli Addetti alla Sicurezza è inoltre necessario consegnare copia dell’esame per la certificazione ai 

controlli di sicurezza. 

Si evidenzia che: 

Per le SOCIETA’ che operano per conto del Gestore Aeroportuale, Vettori, Handler, Imprese di Sicurezza 

le società dovranno presentare, oltre alla Dichiarazione Sostitutiva di Certificazione, copia del/i contratto/i 

di appalto/fornitura ed eventuali subappalti. Il permesso sarà rilasciato solo per la durata temporale del/i 

contratto/i di appalto/fornitura ed eventuali sub-appalti. 

Nel caso in cui la durata del contratto di assunzione del lavoratore sia più breve (come indicato nella 

Dichiarazione Sostitutiva di Certificazione) dei contratti di appalto/fornitura ed eventuale sub-appalto, la 

durata del tesserino di ingresso sarà limitato alla scadenza del contratto di lavoro del dipendente. 

 

❖ DITTE DI MANUTENZIONE AERONAUTICA NON SOGGETTE A CERTIFICAZIONE 

(di cui alla categoria 8 del D.lgs. 18/99) 

Le Imprese di manutenzione aeromobili (in possesso di certificato di approvazione quale ditta di 

manutenzione rilasciato dall’Autorità competente di un paese comunitario o equiparato) dovranno 

consegnare una Dichiarazione Sostitutiva di Certificazione attestante la durata del contratto di assunzione 

dei propri dipendenti diretti. 

Le ditte di manutenzione dovranno consegnare anche copia della comunicazione di nulla osta da parte 

della Direzione Aeroportuale a svolgere i servizi della Categoria 8 dell’Allegato A del D. Lgs.18/99, copia 

dei contratti in essere che giustifichino l’attività svolta sullo scalo e la copia del contratto di Handling con 

il Gestore aeroportuale. 
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❖ PRESTATORE DI SERVIZI NON SOGGETTO ALLA CERTIFICAZIONE 

 (di cui alla categoria 1 del D.lgs. 18/99) 

I prestatori che intendono esercitare esclusivamente servizi di assistenza della Categoria 1, “Assistenza 

amministrativa a terra e supervisione", sono certificati dall'ENAC. 

La certificazione non è richiesta ove dal contratto sottoscritto con il vettore risulti che il soggetto incaricato 

svolga esclusivamente un'attività di controllo della qualità dei servizi forniti al vettore da prestatori 

certificati. Tale tipo di attività, infatti, può essere svolta anche da soggetti non certificati come prestatori 

di servizi di assistenza a terra. 

I Prestatori dovranno consegnare una Dichiarazione Sostitutiva di Certificazione attestante la durata del 

contratto di assunzione dei propri dipendenti diretti. 

I Prestatori dovranno consegnare anche copia della comunicazione di nulla osta da parte della Direzione 

Aeroportuale a svolgere attività di controllo di qualità, copia dei contratti in essere che giustifichino 

l’attività svolta sullo scalo e copia del contratto di Handling con il Gestore aeroportuale. 

SUB-CONCESSIONARI (dipendenti diretti) 

I Sub-concessionari, ossia le società con Convenzione di Sub-concessione diretta con il gestore 

aeroportuale, dovranno presentare il contratto stipulato con AIRiminum 2014 Spa nonché la Dichiarazione 

sostitutiva di certificazione attestante la tipologia del contratto di assunzione. 

La durata del tesserino non potrà superare la scadenza della subconcessione ovvero la durata del 

contratto di lavoro del dipendente se più breve. 

Per le SOCIETA’ che operano per conto di Sub-concessionari: 

Le società dovranno presentare, oltre alla Dichiarazione Sostitutiva di Certificazione, copia del/i 

contratto/i di appalto/fornitura ed eventuale subappalto. 

❖ FORNITORI CONOSCIUTI DI FORNITURE PER L’AEROPORTO 

La società che, attraverso l’“Atto di Designazione” rilasciato dal Gestore Aeroportuale viene autorizzata a 

consegnare le proprie forniture in area sterile in qualità di FORNITORE CONOSCIUTO DI FORNITURE PER 

L’AEROPORTO ed è iscritta nell’elenco appositamente compilato e trasmesso ad ENAC e ai passaggi di 

servizio, può richiedere il tesserino di ingresso aeroportuale per i propri dipendenti diretti che effettuano 

consegne/controlli sulle forniture d’aeroporto e per trasportatori terzi previa consegna della 

Dichiarazione Sostitutiva di certificazione e la seguente documentazione aggiuntiva: 

 Copia dell’Atto di Designazione 

 Copia del contratto di appalto/subappalto/fornitura che giustifichi l’introduzione di forniture per 

l’aeroporto in area sterile 

 Copia del contratto di trasporto (qualora il fornitore si avvalga di un trasportatore terzo) I 

permessi avranno una durata pari alla durata del contratto di fornitura e comunque non 

superiore alla scadenza del rinnovo della convalida. 
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❖ OPERATORI DEL SETTORE TURISMO NON SUB-CONCESSIONARI DI BOX 

 
TOUR OPERATOR 

I Tour Operator, possono richiedere i tesserini di ingresso di banda GIALLA, fino ad un massimo di 5, 

presentando la modulistica elencata al punto 5.3.2 e allegando in copia: 

 Visura camerale aggiornata della Società 

 Licenza di Tour Operator 

 Sottoscrizione del codice di comportamento tour operator non sub concessionari di box (v. allegato 

n.9) 

Il permesso non potrà essere rilasciato per un periodo superiore a dodici mesi. 

❖ AMBASCIATORI 

Alla persona che riveste la carica di S.E. Ambasciatore (o facente funzioni di ambasciatore) verrà rilasciato 

un tesserino di ingresso in aeroporto (colore Arancione 2) a seguito dell’autorizzazione dell’Ufficio ENAC 

competente, previa trasmissione: 

 Della Nota Verbale,  

 Copia della tessera MAE indicante tipologia e durata dell’incarico (che determinerà la scadenza del 

tesserino d’ingresso in aeroporto)  

 Dell’Attestato di frequenza di un corso di formazione di Security conforme a quanto descritto al cap. 

5.3.2.  

 

Le richieste devono essere trasmesse al seguente indirizzo di posta elettronica: 

 emiliaromagna.apt@enac.gov.it  

 

❖ LAVORATORI AUTONOMI CON CONTRATTO DI LAVORO DIRETTO/INDIRETTO CON UN SOGGETTO RICHIEDENTE  

 

In caso di lavoratori autonomi la richiesta del TIA potrà pervenire esclusivamente da un Soggetto 

Richiedente. In aggiunta a quanto previsto al capitolo 5.3.2, e a seconda della categoria dei 

soggetti con cui i lavoratori autonomi hanno rapporti contrattuali, è necessario presentare la 

seguente documentazione: 

 

 Copia del contratto di lavoro tra il lavoratore autonomo e la società/soggetto richiedente – 

 

5.3.2.2  Richiesta T.I.A. “TRAINING ON THE JOB” 
 

Per quelle attività operative che richiedono una formazione on the job, viene emesso regolare TIA 

riportante la dicitura “TOJ” . La formazione “On the Job”, come noto, è finalizzata a rispondere al 

fabbisogno delle imprese richiedenti di formare e di addestrare i corsisti alle attività lavorative per le 

quali verranno successivamente assunti.  

Per inoltrare richiesta di tesserino con dicitura “TOJ” sarà necessario presentare la seguente 

documentazione: 
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a) Richiesta su carta intestata (Allegato 1). 

b) Dichiarazione attività professionale, istruzione e formazione (Allegato 3). 

c) Copia del documento di identità. 

d) Dichiarazione del soggetto richiedente sugli obblighi imposti dalla legge in materia assicurativa 

con allegato il documento del dichiarante (Allegato 11). 

e) Copia dell’attestato di formazione “Security” (eccetto per il personale già in possesso di un 

tesserino di ingresso in aeroporto). Non sarà necessario presentare tale documento qualora il 

personale TOJ stia già frequentando un corso security delle Categorie A1, A4 e A5, in tal caso 

presentare un attestato di frequenza rilasciato dall’istruttore Security. 

Al momento del ritiro di una tessera TOJ il personale già in possesso di un tesserino di ingresso in 

aeroporto in corso di validità dovrà lasciare quest’ultimo in giacenza presso l’ufficio tesseramento 

di AIRiminum 201 S.p.a per tutta la durata del training. 

Si precisa che il tesserino, con nota di accesso “TRAINING ON THE JOB”, presuppone l’obbligo di scorta 

esclusivamente durante l’attività lavorativa a cura del personale della società Richiedente in possesso di 

un tesserino di ingresso in aeroporto in corso di validità. 

La durata dei tesserini di ingresso in aeroporto sarà di 45 giorni dalla data della richiesta. 
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5.4 ISTANZA E DOCUMENTAZIONE DA PRESENTARE PER IL RILASCIO DI 

T.I.V. 

5.4.1  Richiesta di tesserino di ingresso “Visitatore” con Scorta T.I.V. 

In ottemperanza a quanto previsto dal PNS, una persona che ha necessità di accedere alle aree sterili di 
un aeroporto per situazioni inaspettate, improvvise, non programmate e/o programmabili o occasionali è 
dispensata dal rilascio di T.I.A. e da Background Check a condizione che ogni qualvolta si trovi nelle aree 
sterili venga scortata, dovrà comunque munirsi di un tesserino ingresso “VISITATORE” su cui verranno 
indicate le generalità della persona scortata e di chi effettua la scorta. 
L’accesso con scorta ha una validità massima di 24 h e potrà essere richiesto esclusivamente in casi di 
comprovata necessità ed improcrastinabile urgenza.  Non potranno essere emessi più di 3 permessi di 
accesso per la stessa persona nell’arco di 30 giorni. Eventuali deroghe dovranno essere opportunamente 
motivate ed autorizzate da ENAC. 
 

RICHIESTA 

La richiesta (v. allegato 2) dovrà essere presentata dal soggetto/ente richiedente all’Ufficio Tesseramento 

– AIRiminum 2014 Spa almeno 24H prima della decorrenza della data di rilascio del permesso, il quale 

valutata la completezza e rispondenza dell’istanza e l’esistenza di un eccezionale motivo 

legittimo/necessità operativa, procede all’emissione del T.I.V. In situazioni di particolare contingenza, la 

documentazione potrà essere anticipata via mail all’indirizzo tesserini@riminiairport.com . Nei giorni di 

chiusura, solo per i T.I.V in accordo con il Gestore aeroportuale, il ritiro potrà avvenire presso l’ufficio 

segreteria di AIRiminum 2014 S.p.A. da Lunedì a Venerdì nella fascia oraria 9.00/13.00 – 14.00/17.00.  

Nella richiesta dovranno essere chiaramente specificati/e: 
 

✓ Data di accesso. 

✓ Nome dell’azienda/ente richiedente. 

✓ Nome, cognome, data, luogo di nascita, residenza, numero e tipo di documento di identità 

della persona che effettua l’accesso. 

✓ Le aree ove verranno svolte le attività e breve descrizione delle stesse. 
 

Il soggetto/ente richiedente è responsabile, in via esclusiva, della correttezza e veridicità delle 

informazioni e dei dati indicati nell’istanza di richiesta, consapevole delle responsabilità previste, in 

particolar modo dall’art. 76 del DPR 445/2000. 
 

SCORTA 

La scorta deve essere fornita dal Gestore Aeroportuale o dall’Ente/Società referente nei confronti della 

persona che deve effettuare l’accesso. 

Le persone autorizzate alla Scorta devono: 

• Essere in possesso di un tesserino valido. 

• Avere la o le persone scortate sempre sotto diretto controllo visivo ovvero “chiaramente visibile, 

non oscurato da alcun veicolo, oggetto, fabbricato, condizioni meteo e sufficientemente vicino 

per porre in essere interventi adeguati in caso di necessità”. 

• Garantire con ragionevole certezza che la persona o le persone scortate non commettano 

violazioni alla sicurezza. 

• Ogni operatore adibito alla scorta può scortare contemporaneamente un massimo di 5 persone. 

• Al termine dell’orario di validità il T.I.V. scadrà automaticamente e sarà necessaria la restituzione 

alla persona che ha effettuato la scorta.   

mailto:tesserini@riminiairport.com
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Fermo restando che chiunque sia in possesso di una tessera aeroportuale in corso di validità è abilitato 

alla scorta del personale “Visitatore” limitatamente alle aree in cui la stessa tessera consenta l’accesso, le  

Società/Enti hanno la facoltà di inviare al Gestore Aeroportuale (Ufficio Tesseramento) un elenco del 

proprio personale autorizzato ad effettuare il servizio di scorta.  

 

Si precisa che, in caso di impossibilità da parte dell’ente referente di effettuare la scorta, questa 

dovrà essere richiesta al Gestore almeno 24H prima, previo pagamento della prestazione. 

5.4.2 Documentazione da produrre unitamente alla richiesta di Accesso con 

scorta. 

a) Richiesta tessera ingresso “Visitatore” (v. allegato n.2) completa di dati. 

b) Fotocopia leggibile del documento d’identità della persona scortata  
(qualora sia necessario dovranno essere allegati anche fotocopia del permesso di soggiorno o del visto di ingresso). 

 

5.5 Richiesta per cambio di Società o doppio contratto di lavoro. 

Nel caso in cui un operatore aeroportuale in possesso di tesserino in corso di validità cambi la propria 

società di appartenenza, dovrà richiedere l’emissione di un nuovo tesserino. 

Per coloro invece i quali hanno un doppio contratto di lavoro potranno essere rilasciati 2 tesserini intestati 

alla stessa persona, ognuno dei quali riporterà l’indicazione della società di appartenenza.  

Le richieste per entrambi i casi seguono il normale iter di l’istruttoria di primo rilascio (v cap. 5.3). 

5.6  Richiesta di “duplicato giornaliero” – tessera non al seguito del titolare. 

Le persone in possesso di un tesserino, che lo abbiano dimenticato o appena perduto e non ancora 

sostituito, possono accedere all’area sterile con un duplicato giornaliero della originale tessera 

aeroportuale avente una validità massima di 24 ore, rilasciato dall’Ufficio Tesseramento nell’orario di 

apertura e nei casi di particolare contingenza, presso l’ufficio Coordinatori Security, dietro compilazione 

di apposito modulo (v. Allegato 5) e previo pagamento della pratica istruttoria.  

Tale tessera inibirà temporaneamente gli accessi al Badge dimenticato. Allo scadere della validità del 

duplicato la persona non sarà più abilitata all’accesso in area sterile e sarà tenuta a riconsegnare la tessera 

(DUPLICATO GIORNALIERO), mostrando il badge recuperato all’Ufficio Tesseramento.  

Se l’operatore non dovesse ritrovare il proprio tesserino originale, dovrà procedere (come descritto al 

cap.6) alla denuncia di smarrimento/furto dello stesso e a richiederne uno sostitutivo. 

  



 

AEROPORTO INTERNAZIONALE DI RIMINI -SAN MARINO F. FELLINI. 
 

PROCEDURA PER IL RILASCIO DI TESSERE D’ INGRESSO IN AEROPORTO 
E TESSERE D’ INGRESSO VISITATORE CON SCORTA 

 

ED: 0 
REV.8 dicembre 2022 
Emissione: GEN 2017 

 

16 
 

5.7 Richiesta di modifica aree di accesso e percorsi. 

Il soggetto/ente richiedente può in qualunque momento avanzare motivata richiesta di modifica di 

tesserini di ingresso in aeroporto in corso di validità, per:  

✓ Variazione delle aree di accesso;  

✓ Aggiornamento dati su T.I.A. (es. CAT e ADC); 
 

La richiesta su carta intestata del soggetto/ente richiedente dovrà (v. allegato 6) pervenire all’Ufficio 

Tesseramento di AIRiminum 2014 Spa, che, valutata la legittimità dell’istanza, provvede all’abilitazione 

del tesserino.   

 

5.8 Richiesta T.I.A. personale in possesso di tessera aeroportuale altro scalo 

nazionale 
 

Sarà possibile rilasciare un tesserino di ingresso in aeroporto ad un soggetto già titolare di un altro 
tesserino aeroportuale, in corso di validità, emesso su altro scalo nazionale senza la necessità di: 
 

 Controllo dei precedenti personali ; 
 Attestato del corso di sensibilizzazione di security 
 Attestato corso di aerodrome safety 

 
L’operatore aeroportuale dovrà comunque acquisire, a cura del gestore aeroportuale o Ente autorizzato, 
l’informativa sulle modalità di accesso e sulle caratteristiche infrastrutturali dell’aeroporto rilevanti ai 
fini della sicurezza. 
 
La documentazione necessaria ai fini del rilascio include: 
 

a) Richiesta di permesso di accesso su carta intestata del soggetto richiedente (v. allegato 1) 
b) Dichiarazione sostitutiva di certificazione (v. allegato 7/8) 
c) Copia del tesserino aeroportuale altro scalo (fronte e retro) 
d) Eventuali contratti di appalto/subappalto/fornitura. 

 
Il tesserino potrà essere rilasciato solo previa presentazione di documento d’identità valido e tesserino 
aeroportuale di altro scalo nazionale. 
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6.  ADEMPIMENTI IN CASO DI SMARRIMENTO O FURTO DEI TESSERINI DI 
INGRESSO IN AEROPORTO. 
 

In conformità al punto 1.2.5.1.7 il titolare del tesserino di ingresso in aeroporto, in caso di furto o 

smarrimento deve: 

a) Presentare immediatamente denuncia all’Autorità di Pubblica Sicurezza. 

b) Informare immediatamente il datore di lavoro. 

c) Informare immediatamente il Gestore aeroportuale e consegnare copia della denuncia effettuata. 

Copia della denuncia dovrà essere consegnata a mano e / o trasmessa via mail al seguente indirizzo di 

posta elettronica: tesserini@riminiairport.com 

La comunicazione al Gestore aeroportuale (Ufficio Tesseramento) è necessaria affinché il gestore possa 

procedere alla disabilitazione del tesserino stesso e inserirlo nell’apposito elenco di cui al punto 1.2.5.2.1 

del PNS ed.3 parte A.  
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6.1  Richiesta di riemissione del tesserino di ingresso in aeroporto per 

furto/smarrimento o deterioramento. 

In caso di Richiesta di Riemissione per Smarrimento/Furto e Deterioramento sarà necessario presentare: 

a) Richiesta di Riemissione da redigere su carta intestata (v. allegato 1) compilando l’apposito 

campo. 

b) Copia della denuncia di smarrimento o furto; 

c) Copia del tesserino deteriorato (avendo cura di restituirlo all’emissione della ristampa) 

d) Attestazione di superamento di un corso di formazione per la Security, in corso di validità 

conforme a quanto previsto al cap. 5.3.2. 
 

7. MODELLI E COLORAZIONE DEI TESSERINI. 

Sono previste due tipologie di tesserini di ingresso in aeroporto rilasciati dal Gestore:    
 

1) Tesserino ingresso aeroportuale (T.I.A.) con foto rilasciato al personale che opera stabilmente, 
compresi gli Enti di Stato, con validità massima quinquennale;  
Tuttavia, in caso di contratto di appalto/subappalto, la durata della tessera aeroportuale non potrà 
superare la scadenza più breve risultante dalla verifica della durata del contratto di 
appalto/subappalto e della durata del contratto di lavoro 

 

2)  Tesserino ingresso “VISITATORE” senza foto rilasciato per l’accesso temporaneo con scorta, della 
durata massima di 24 ore e per un massimo di 3 permessi alla stessa persona nell’arco di 30 giorni, 
fatti salvi i casi in cui sia dimostrata la necessità di accedere un numero superiore di volte e per i 
quali l’accesso dovrà essere opportunamente motivato. 

 
Si precisa in oltre che: 
In ottemperanza al Programma Nazionale di Sicurezza sono ritenuti validi per l’accesso in Air Side: 
 

1)   Documenti di approvazione valido dell’autorità nazionale, ossia il tesserino multiservizi con banda 
 laterale rossa rilasciata dall’ENAC al personale che svolge compiti ispettivi. 

2) Tesserino di riconoscimento rilasciata dall’Agenzia Nazionale per la Sicurezza del Volo – ANSV. 

3)  Tesserino identificativo come membro di equipaggio (Crew Member Certificate) 

 

Fac - simile di tessera ANSV 
Fac - simile di tessera multi servizi con banda laterale 

rossa rilasciata dall’ENAC 
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Al fine di ottemperare a quanto disposto dal p. 1.2.5.1.2 del PNS per il quale il tesserino di ingresso negli 
aeroporti nazionali consenta l’accesso esclusivamente alle aree dell’aeroporto nelle quali il titolare espleta la 
propria attività lavorativa, ogni area è individuata da un colore preciso: 
 

 

  

I tesserini di ingresso di colore giallo “aree non sterili” sono previsti per il personale che opera all’interno 

dell’aerostazione, in area Land Side o per il personale che opera in area Land Side facente parte di soggetti 

approvati/designati, come Agenti Regolamentati, Fornitori Regolamentati, Fornitori Conosciuti. 

Il tesserino, utilizzato per l’accesso alle parti critiche delle aree sterili, deve ulteriormente individuare 

l’AREA o le AREE alle quali il titolare ha diritto ad accedere mediante l’uso di uno o più numeri come di 

seguito elencato: 

 

Per miglior comprensione si allega alla presente procedura un facsimile a colori di tutti i layout di tesserino 

citati nella presente procedura (v. allegato 7). 

  

COLORE AREA DI ACCESSO 
Rosso Tutte le aree 

Verde Lato volo esterno, accessi interni e infrastrutture per la navigazione aerea 

Azzurro Lato volo interno 

Bianco Accesso con scorta 

Giallo Aree non sterili 

Arancione Diplomatici 

N AREA DI ACCESSO 
1 Tutte le aree 

2 Area interna o aree delle parti critiche (sale partenze, moli ed interno altri edifici) con l’eccezione 
delle aree di cui al successivo numero 3 

 
3 Aree trattamento bagagli 

4 Aree merci 

5 Aeromobili e loro adiacenze 

6 Piazzali 

7 Area di manovra 

8 Infrastrutture dei servizi di navigazione aerea 
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8. INDICAZIONE ARTICOLI PROIBITI SUI TESSERINI DI INGRESSO IN 

AEROPORTO. 

Il tesserino di ingresso in aeroporto deve contenere, ove applicabile, l’indicazione delle categorie di articoli 
proibiti di cui all’Appendice 1-A del Reg. (UE) 1998/2015, per il quale il titolare deve richiedere 
l’autorizzazione per l’introduzione in area sterile/critica per le funzioni da esercitare. 
 

Tutte le Forze di Polizia dovranno presentare all’Ufficio Tesseramento una richiesta su carta intestata 
contenente l’elenco del proprio personale che necessita l’introduzione di tali articoli. 
 
I Soggetti richiedenti, non appartenenti alle Forze dell’Ordine, dovranno pertanto presentare: 

 Richiesta di autorizzazione di introduzione di articoli proibiti (v. allegato 4) con l’indicazione della 
categoria e i nominativi delle persone che necessitano di introdurre tali articoli. 

 Allegato contenente la lista del materiale proibito per il quale si richiede l’accesso (v. allegato 4-
A). 

 
Sarà cura del gestore aeroportuale inoltrare la richiesta al locale Ufficio di Polizia di Stato, per 
l’ottenimento del nulla osta.  
 
Completato l’iter, allorquando l’autorità di polizia avrà dato il nulla osta, sarà cura dell’Ufficio 
Tesseramento, all’atto del rilascio, inserire la categoria di riferimento. 
 
Gli articoli di cui alle lettere a), d) ed e) dell’appendice 4-C non sono più considerati articoli proibiti per le 
persone diverse dai passeggeri e, qualora introdotti in area sterile, devono essere sottoposti ai normali 
controlli di sicurezza e, successivamente, mantenuti in luogo non accessibile ai passeggeri. 
 

9. VALIDITÀ E RINNOVO DEI TESSERINI DI INGRESSO IN AEROPORTO. 

La validità dei T.I.A. avrà una durata massima di anni 5 per il personale con contratto CTI con talune 

specifiche: 

 

 Nel caso di contratti d’appalto, sub-appalto, fornitura e di manutenzione il permesso viene 

rilasciato solo per la durata temporale del/i contratto/i stesso. Nel caso in cui la durata del 

contratto di assunzione del lavoratore sia più breve dei contratti di appalto/fornitura ed eventuale 

sub-appalto, la durata del tesserino di ingresso è limitata alla scadenza del contratto di lavoro. 

   

 Nel caso dei contratti di sub-concessione la durata del tesserino non può superare la scadenza più 

breve risultante dalla verifica della durata della sub-concessione e della durata del contratto di 

lavoro del dipendente.   

 

 Nel caso di fornitore, conosciuto e non, di forniture per l’aeroporto la durata del tesserino 

d’ingresso non può superare la scadenza più breve risultante dalla verifica della durata del 

contratto in essere e della durata del contratto di lavoro del dipendente  
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 Nel caso di fornitori regolamentati di provviste di bordo la durata del tesserino d’ingresso non 

può superare la scadenza più breve risultante dalla verifica della durata del contratto in essere 

con il vettore aereo e della durata del contratto di lavoro  

 

 Nel caso di personale diplomatico (v. tesserino arancione) la durata del tesserino di ingresso è 

pari alla durata dell’incarico desumibile dalla Tessera MAE (Ministero Affari Esteri), che deve 

essere presentata al gestore aeroportuale.  

 

 Nel caso di “trasferimento da altro scalo nazionale”, La validità del tesserino sarà legata all’attività 

lavorativa da svolgere presso l’aeroporto di Rimini, non potrà comunque superare quella indicata 

sul tesserino dell’altro scalo. 

 

RINNOVO 

Il rinnovo potrà avvenire solo a fronte del parere positivo della Polizia di Stato sul controllo dei 

precedenti personali, dopo aver superato con successo la formazione secondo quanto previsto 

nella presente procedura e previo pagamento del corrispettivo indicato dal gestore. 

 

10.  RESTITUZIONE DEI TESSERINI DI INGRESSO IN AEROPORTO. 

In conformità al punto 1.2.5.1.6 del PNS il tesserino di ingresso in aeroporto deve essere restituito al 

Gestore aeroportuale, il quale dovrà provvedere a disabilitarlo e distruggerlo: 
 

•  Su richiesta dell’ENAC, 

•  In seguito a cessazione del rapporto di lavoro, 

•  In seguito a cambiamento del datore di lavoro, 

•  In seguito a modifica delle aree di accesso autorizzate 

• In seguito a scadenza 

• In seguito a ritiro. 

 

In aggiunta ai casi indicati nel PNS, i tesserini potranno essere revocati, con il conseguente obbligo 

all’Operatore o al dipendente dello stesso di riconsegnarlo al Gestore, anche nel caso in cui venga a 

cessare, per qualsiasi motivo, il contratto tra il Gestore e l’Operatore. 
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11. NORME DI COMPORTAMENTO E MODALITÀ DI CONTROLLO DEI 
TITOLI DI ACCESSO DELLE PERSONE PER L’INGRESSO IN AREA 
STERILE. 

 

11.1  Norme di comportamento in Air e Land side. 
 
Tutti gli operatori pubblici e privati, compreso il personale in uniforme ed in servizio aeroportuale delle 

Amministrazioni dello Stato, per accedere nelle aree delle aerostazioni e loro pertinenze aperte al 

pubblico, devono essere muniti di tessera aeroportuale da esporre in modo visibile per tutto il periodo in 

cui questi si trovi in tutte le aree dell’aeroporto.  

I possessori di tesserino T.I.A. oppure di tesserino T.I.V. sono tenuti ad esporli visibilmente e ad esibire, su 

richiesta delle FF.OO, un proprio documento di riconoscimento. 

Tutte le persone in possesso di T.I.A. oppure di T.I.V. che operano in area di manovra e nelle aree 

sottoposte all’autorizzazione della TWR hanno l’obbligo di essere munite di apparato radio 

ricetrasmittente, collegato con la frequenza di torre o assistiti da persone/mezzi dotati di detti apparati 

che non potranno allontanarsi dalla zona interessata. 

11.2  Controllo dei titoli di accesso. 

In conformità a quanto disposto dal punto 1.2.2.5.1 del PNS il controllo dei titoli che abilitano le persone 

all’accesso , lo scalo è dotato di un sistema elettronico denominato “CONTROLLO ACCESSI” costituito da 

apparati di lettura dei tesserini su ausilio di supporti magnetici con tecnologia R-fid. Tale metodologia, 

oltre a verificare la validità del singoli tesserini, permette di individuare l’utilizzo improprio dei tesserini 

smarriti, rubati, non restituiti. 

 

E’ attivo sullo scalo un sistema elettronico di "controllo accessi" che, conformemente alle 

previsioni del Programma Nazionale per la Sicurezza dell'Aviazione Civile, consente alle persone 

diverse dai passeggeri in possesso di tessera aeroportuale (TIA), l’apertura di talune porte e/o 

tornelli posti a salvaguardia di aree ad accesso controllato. 

Presupposto indispensabile del sistema in termini di security aeroportuale è l'assoluto divieto di 

"accodamento" e/o di "passaggi multipli” delle persone diverse dai passeggeri, ciascuna delle quali 

deve tracciare il proprio passaggi. 

Ciascuna persona diversa dai passeggeri, una volta aperta la porta con l'utilizzo del TIA, dovrà 

attendere che la stessa si richiuda completamente onde impedire utilizzi fraudolenti della stessa da 

parte di passeggeri e/o di terzi non autorizzati. 

Eventuali anomalie e utilizzi illeciti dovranno essere prontamente segnalati al personale di Polizia 

 

In caso di guasto del sistema, al fine di assicurare che ogni singolo accesso sia effettuato dal reale titolare 

del tesserino, sarà cura dei soggetti preposti al controllo ai varchi di controllare manualmente e 

visivamente  la corrispondenza dell’intestatario del tesserino con l’identità dell’utilizzatore, nonché 

verifica che non si tratti di un tesserino, scaduto non riconsegnato, smarrito, rubato, revocato. 

Per tale ragione presso tutti i varchi dedicati agli operatori aeroportuali per l’accesso all’area sterile, è 

presente un archivio digitale aggiornato per il “CONTROLLO ACCESSI” che evidenzia i tesserini smarriti, 
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rubati, scaduti, non restituiti o, in alternativa di una lista estrapolata in formato cartaceo delle categorie 

di tesserini precedentemente elencate.  

Il Gestore aeroportuale, ricevuta l’informativa del furto o smarrimento del tesserino, provvede a 

disabilitarlo immediatamente inibendo così eventuali tentativo di utilizzo illecito dello stesso.  I tesserini 

non restituiti vengono egualmente disabilitati onde evitare l’ingresso di personale non autorizzato. 

12.  CONTROVERSIE. 

L‘ENAC è responsabile dell‘attività di vigilanza e controllo relativa alla corretta applicazione di 
quanto previsto nella presente procedura ed ha inoltre il compito di dirimere qualsiasi 
controversia che dovesse eventualmente scaturire tra i soggetti coinvolti. 
 

13.  ELENCO ALLEGATI. 

ALL.N. 1 Fac - simile modulo di richiesta T.I.A. 

ALL.N. 1-A Fac - simile modulo di richiesta T.I.A. Enti di Stato 

ALL.N. 2 Fac - simile modulo di richiesta T.I.V. 

ALL.N. 3 
Fac - simile dichiarazione di residenza e sull’attività professionale e studi svolti negli ultimi 

5 anni 
ALL.N. 4 Modulo richiesta introduzione articoli proibiti 

ALL.N. 4-A Allegato richiesta introduzione articoli proibiti 

ALL.N. 5 Modulo richiesta duplicato giornaliero 
ALL.N. 6 Richiesta di modifica aree di accesso e percorsi 

ALL.N. 7 Fac - simile dichiarazione sostitutiva di certificazione società 

ALL.N. 8 Fac - simile dichiarazione sostitutiva di certificazione liberi professionisti 

ALL.N. 9 Codice di comportamento Tour Operator non sub concessionari di BOX 
ALL.N. 10 Dichiarazione di assunzione di responsabilità civile ed amministrativa per la richiesta di 

tessere T.O.J. - personale corsista 

ALL.N. 11 Layout Tessere aeroportuali 
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14.  TARIFFARIO 

TARIFFARIO TESSERINI AEROPORTUALI 

Emissione Tesserino di Ingresso in Aeroporto 40,00 € 

Ristampa di tesserino da altro scalo 25,00 € 

Ristampa Tesserino di Ingresso in Aeroporto 
 (cambio fascia / zona, o modifica altro dato, ecc..) 

25,00 € 

Ristampa di tesserino con aggiunta ADC  
(patente aeroportuale) 

25,00 € 

Duplicato giornaliero e ristampa BADGE deteriorato 
 

25,00 € 

Emissione Tesserino di Ingresso Visitatore  
(validità 24 ore) 

10,00 € 

 

Tutti gli importi sono comprensivi di I.V.A 
 

I diritti amministrativi devono essere versati anticipatamente secondo le modalità̀ riportate sotto: 

 

- BONIFICO BANCARIO: 

 
AIRiminum 2014 Spa 
Banca Intesa San Paolo  

 

IT 87 M 03069 24231 100000001612 
 

SWIFT / BIC BCITITMME54 

 
CONTANTI / BANCOMAT / CARTA DI CREDITO PRESSO L’UFFICIO INFORMAZIONI O 
OPERATIVO 
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ALLEGATO N.1 
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ALLEGATO N.1-A 
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ALLEGATO N.2 
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ALLEGATO N.3 
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ALLEGATO N.4 (FRONTE) 
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ALLEGATO N.4 (RETRO) 
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ALLEGATO N.5 
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ALLEGATO N.6 
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ALLEGATO N.7 
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ALLEGATO N.8 
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ALLEGATO N.9 
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ALLEGATO N.10 
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ALLEGATO N.11 

  
Rilasciato agli Enti di Stato con specifica esenzione ai controlli screening, consente l’accesso a tutte le aree 

  
Rilasciato agli Enti di Stato, consente l’accesso a tutte le aree 

  
Consente l’accesso a tutte le aree 
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ALLEGATO N.10 

  
Consente l’accesso a area Lato volo esterno e accessi interni 

 
 

Consente l’accesso a area Lato volo interno  

  
SOLO Aree NON sterili 
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ALLEGATO N.10 

  
Consente l’accesso a area Lato volo interno 

  
Consente esclusivamente l’accesso con scorta 

 
 

Fac - simile DUPLICATO GIORNALIERO 

 


